
























 

Bibliotekar  

- VII nivo Nacionalnog 
okvira kvalifikacija (240 
odnosno 300 kredita 
CSPK-�D���� �R�G�J�R�Y�D�U�D�M�X�ü�H�J��
profila u skladu sa 
propisom; 

- �S�R�O�R�å�H�Q���V�W�U�X�þ�Q�L���L�V�S�L�W���]�D���U�D�G��
u obrazovno - vaspitnim 
ustanovama odnosno 
dozvola za rad (licenca); 

- �F�U�Q�R�J�R�U�V�N�R���G�U�å�D�Y�O�M�D�Q�V�W�Y�R; 
- �S�R�O�R�å�H�Q�� �E�L�E�O�L�R�W�H�N�D�U�V�N�L��

ispit. 

1 �2�U�J�D�Q�L�]�X�M�H���L���Y�R�G�L���U�D�G���E�L�E�O�L�R�W�H�N�H���L���þ�L�W�D�R�Q�L�F�H�����S�U�L�S�U�H�P�D��
program rada biblioteke, program rada sa polaznicima 
i plan nabavke literatu�U�H���L���S�X�E�O�L�N�D�F�L�M�D�����S�U�D�W�L���L�]�G�D�Y�D�þ�N�X��
�G�M�H�O�D�W�Q�R�V�W�� �L�� �Y�U�ã�L�� �N�O�D�V�L�I�L�N�D�F�L�M�X�� �L�� �L�G�H�Q�W�L�I�L�N�D�F�L�M�X��
�E�L�E�O�L�R�W�H�þ�N�R- �L�]�G�D�Y�D�þ�N�R�J���I�R�Q�G�D�����R�U�J�D�Q�L�]�X�M�H���L�V�S�L�W�L�Y�D�Q�M�H��
�S�R�W�U�H�E�D�� �L�� �L�Q�W�H�U�H�V�R�Y�D�Q�M�D�� �S�R�O�D�]�Q�L�N�D�� �]�D�� �V�W�U�X�þ�Q�R�P��
�O�L�W�H�U�D�W�X�U�R�P���� �R�E�D�Y�O�M�D�� �D�Q�D�O�L�W�L�þ�N�R-�L�]�Y�M�H�ã�W�D�M�Q�H�� �S�R�V�O�R�Y�H�� �X��
vezi sa radom bibilioteke; priprema posebne programe 
�Q�D�P�L�M�H�Q�M�H�Q�H�� �S�R�M�H�G�L�Q�L�P�� �V�H�J�P�H�Q�W�L�P�D�� �V�W�U�X�þ�Q�H�� �L��
�V�S�H�F�L�M�D�O�L�V�W�L�þ�N�H�� �R�E�X�N�H���� �L�Q�I�R�U�P�L�ã�H�� �Q�D�V�W�D�Y�P�N�H�� �L�� �R�V�W�D�O�H��
zaposlene Akademije o novoj literaturi; priprema 
�W�H�P�D�W�V�N�H���L�]�O�R�å�E�H�����V�D�þ�L�Q�M�D�Y�D���S�H�U�L�R�G�L�þ�Q�L���L�]�Y�M�H�ã�W�D�M���R���U�D�G�X; 
po potrebi vodi zapisnike sjednica Upravnog odbora, 
�1�D�V�W�D�Y�Q�L�þ�N�R�J�� �Y�L�M�H�ü�D�� �L�� �R�V�W�D�O�L�K�� �R�U�J�D�Q�D�� �Q�D�� �$�N�D�G�H�P�L�M�L����
�X�þ�H�V�W�Y�X�M�H�� �X�� �R�U�J�D�Q�L�]�R�Y�D�Q�M�X�� �S�U�L�U�H�G�E�L�� �L�� �G�U�X�J�L�K��
�P�D�Q�L�I�H�V�W�D�F�L�M�D���� �S�U�D�W�L�� �N�D�W�D�O�R�J�H�� �G�R�P�D�ü�H�� �L inostrane 
�V�W�U�X�þ�Q�H�� �O�L�W�H�U�D�W�X�U�H�� �L�� �L�Q�I�R�U�P�L�ã�H�� �]�D�S�R�V�O�H�Q�H�� �L�� �S�R�O�D�]�Q�L�N�H��
Akadem�L�M�H���� �L�]�U�D�ÿ�X�M�H���V�W�U�X�þ�Q�H���L���D�X�W�R�U�V�N�H���N�D�W�D�O�R�J�H���� �Y�U�ã�L��
�V�W�U�X�þ�Q�R-�W�H�K�Q�L�þ�N�X�� �R�E�U�D�G�X�� �N�Q�M�L�J�D���� �S�X�E�O�L�N�D�F�L�M�D�� �L�� �G�U�X�J�R�J��
�E�L�E�O�L�R�W�H�N�D�U�V�N�R�J�� �P�D�W�H�U�L�M�D�O�D���� �P�L�M�H�Q�M�D�� �N�Q�M�L�å�Q�L�þ�D�U�D�� �X��
njegovoj odsutnosti; obavlja i druge poslove po nalogu 
direktora i pretpostavljenog. 

Knji �ånji �þ�D�U 

- IV 1 nivo Nacionalnog 
okvira kvalifikacija - 
�V�U�H�G�Q�M�D�� �ã�N�R�O�V�N�D�� �V�S�U�H�P�D��
(240 kredita CSPK-a) 
�R�G�J�R�Y�D�U�D�M�X�ü�H�J�� �S�U�R�I�L�O�D�� �X��
skladu sa propisom; 

- �S�R�O�R�å�H�Q���V�W�U�X�þ�Q�L���L�V�S�L�W���]�D���U�D�G��
u obrazovno - vaspitnim 
ustanovama odnosno 
dozvola za rad (licenca); 

- �S�R�O�R�å�H�Q���N�Q�M�L�å�Q�M�L�þ�D�U�V�N�L���L�V�S�L�W 

1 Vodi dokumentaciju, evidenitranje i obradu 
�E�L�E�O�L�R�W�H�N�D�U�V�N�H�� �J�U�D�ÿ�H���� �D�Q�N�H�W�L�U�D�Q�M�H�� �L�� �D�Q�D�O�L�W�L�þ�N�R-
�V�W�D�W�L�V�W�L�þ�N�X�� �R�E�U�D�G�X�� �S�R�G�D�W�D�N�D���� �U�D�]�Y�U�V�W�D�Y�D�� �Q�D�E�D�Y�O�M�H�Q�X��
�E�L�E�O�L�R�W�H�þ�N�X�� �J�U�D�ÿ�X���� �S�U�R�Y�M�H�U�D�Y�D�� �P�D�J�D�F�L�Q�H���� �X�þ�H�V�W�Y�X�M�H�� �X��
�E�L�E�O�L�R�J�U�D�I�V�N�R�M�� �L�� �D�Q�D�O�L�W�L�þ�N�R�M�� �R�E�U�D�G�L���� �X�þ�H�V�W�Y�X�M�H�� �X��
formiranju i �R�G�U�å�D�Y�D�Q�M�X�� �L�Q�I�R�U�P�D�F�L�R�Q�R-referalnih 
�L�Q�V�W�U�X�P�H�Q�D�W�D�� �L�� �N�D�W�D�O�R�J�D���� �X�þ�H�V�W�Y�X�M�H�� �X�� �S�R�V�O�R�Y�L�P�D��
�L�Q�I�R�U�P�L�V�D�Q�M�D�� �N�R�U�L�V�Q�L�N�D�� �R�� �E�L�E�O�L�R�W�H�þ�N�R�M�� �J�U�D�ÿ�L���� �U�D�G�L�� �Q�D��
�W�H�U�P�L�Q�D�O�X�� �]�D�� �S�U�H�W�U�D�å�L�Y�D�Q�M�H�� �L�� �S�R�U�X�þ�L�Y�D�Q�M�H�� �E�L�E�O�L�R�W�H�þ�N�H��
�J�U�D�ÿ�H�� �L�� �X�V�O�X�å�L�Y�D�Q�M�H�� �N�R�U�L�V�Q�L�N�D���� �L�Q�Y�H�Q�W�D�U�L�ã�H���� �V�L�J�Q�L�U�D����
�V�P�M�H�ã�W�D�� �L�� �L�]�G�D�M�H�� �E�L�E�O�L�R�W�H�þ�N�X�� �J�U�D�ÿ�X���� �Y�R�G�L�� �V�W�D�W�L�V�W�L�N�X�� �L��
�H�Y�L�G�H�Q�F�L�M�X���R���E�L�E�O�L�R�W�H�þ�N�R�M���J�U�D�ÿ�L�����P�L�M�H�Q�M�D���E�L�E�O�L�R�W�H�N�D�U�D���X��
njegovoj odsutnosti; obavlja i druge aktivnosti koji mu 
se stave u zadatak iz djelokruga poslova koje obavlja. 

 
 
 

 

 

 









 
 

4. S�/�8�ä�%�$���=�$���/�-�8�'�6�.�(���5�(�6�8�5�6�(���,���3�5�$�9�1�$ PITANJA  
 

�5�X�N�R�Y�R�G�L�O�D�F���V�O�X�å�E�H��-

Sekretar 

- VII nivo Nacionalnog 
okvira kvalifikacija (240 
odnosno 300 kredita 
CSPK-a) studijski 
program iz oblasti 
pravnih nauka; 

- pet godina radnog 
iskustva; 

- poznavanje rada na 
�U�D�þ�X�Q�D�U�X�� 

 

1 �2�E�D�Y�O�M�D���N�D�G�U�R�Y�V�N�H���L���G�U�X�J�H���V�W�U�X�þ�Q�R���W�H�K�Q�L�þ�N�H���S�R�V�O�R�Y�H��
�X���Y�H�]�L���V�D���]�D�S�R�ã�O�M�D�Y�D�Q�M�H�P���L���S�U�H�V�W�D�Q�N�R�P���U�D�G�Q�R�J���R�G�Q�R�V�D��
�Q�D�� �$�N�D�G�H�P�L�M�L���� �R�U�J�D�Q�L�]�X�M�H�� �L�� �N�R�Q�W�U�R�O�L�ã�H�� �Y�R�ÿ�H�Q�M�H��
potrebnih evidencija; organizuje poslove regrutacije i 
�V�H�O�H�N�F�L�M�H�� �S�R�O�D�]�Q�L�N�D���� �Y�U�ã�L�� �S�R�V�O�R�Y�H�� �N�R�M�L�� �V�H�� �R�G�Q�R�V�H�� �Q�D����
�S�U�D�ü�H�Q�M�H�� �L�� �S�U�L�P�M�H�Q�X�� �S�U�R�S�L�V�D�� �L�]�� �G�Melokruga rada; 
�G�D�Y�D�Q�M�H���V�W�U�X�þ�Q�R�J���P�L�ã�O�M�H�Q�M�D���Q�D���D�N�W�H�����G�R�S�L�V�H���L���S�R�G�Q�H�V�N�H��
�X�S�X�ü�H�Q�H�� �G�L�U�H�N�W�R�U�X���� �R�G�J�R�Y�R�U�D�Q�� �]�D�� �S�R�V�W�X�S�D�N��
�]�D�N�O�M�X�þ�L�Y�D�Q�M�D�� �V�Y�L�K�� �Y�U�V�W�D�� �X�J�R�Y�R�U�D�� �L�� �S�U�D�ü�H�Q�M�H�� �Q�M�L�K�R�Y�H��
�S�U�L�P�M�H�Q�H���� �V�D�U�D�G�Q�M�X�� �V�D�� �G�U�X�J�L�P�� �G�U�å�D�Y�Q�L�P�� �R�U�J�D�Q�L�P�D�� �L��
�V�O�X�å�E�D�P�D�����R�U�J�D�Q�L�P�D���O�R�N�D�O�Q�H���V�D�P�R�X�S�U�D�Y�H�����Q�H�Y�O�D�Ginim 
organizacijama i drugim subjektima; priprema nacrte 
�L���S�U�H�G�O�R�J�H���R�S�ã�W�L�K���L���G�U�X�J�L�K���S�U�D�Y�Q�L�K���D�N�D�W�D���$�N�D�G�H�P�L�M�H����
prati zakonitost primjene propisa koji se odnose na 
rad Akademije; prati zakonske i druge propise i 
�X�N�D�]�X�M�H���Q�D���R�E�D�Y�H�]�H���N�R�M�H���S�U�R�L�V�W�L�þ�X���L�]���Q�M�L�K�����R�U�J�Dnizuje 
�L���R�G�J�R�Y�R�U�D�Q���M�H���]�D���U�D�G���6�O�X�å�E�H�����R�U�J�D�Q�L�]�X�M�H���L���R�G�J�R�Y�R�U�D�Q��
je za zakonito kancelarijsko poslovanje na 
�$�N�D�G�H�P�L�M�L���� �L�]�Y�M�H�ã�W�D�M�H�� �L�� �G�U�X�J�H�� �L�Q�I�R�U�P�D�F�L�M�H�� �L�]��
�G�M�H�O�R�N�U�X�J�D�� �U�D�G�D�� �6�O�X�å�E�H���� �V�D�þ�L�Q�M�D�Y�D�� �P�M�H�V�H�þ�Q�H����
�N�Y�D�U�W�D�O�Q�H�� �L�� �J�R�G�L�ã�Q�M�H�� �L�]�Y�M�H�ã�W�D�M�H�� �R�� �U�D�G�X�� �]�D�� �S�R�W�U�H�E�H��
direktora, obavlja i druge poslove po nalogu 
direktora. 

Savjetnik za pravna pitanja 

- VII nivo Nacionalnog 
okvira kvalifikacija (240 
odnosno 300 kredita 
CSPK-a) studijski 
program iz oblasti 
pravnih nauka; 

- jedna godina radnog 
iskustva;  

- poznavanje rada na 
�U�D�þ�X�Q�D�U�X�� 

 

2 Obavlja poslove izrade prednacrta, nacrta i predloga 
zakona, uredbi, odluka, pravilnika, uputstava i drugih 
�R�S�ã�W�L�K�� �D�N�D�W�D���� �S�U�D�W�L�� �V�S�U�R�Y�R�ÿ�H�Q�M�H�� �]�D�N�R�Q�D�� �L�� �G�U�X�J�L�K��
�S�U�R�S�L�V�D���� �S�U�L�S�U�H�P�D�� �P�L�ã�O�M�H�Q�M�D�� �Q�D�� �]�D�N�R�Q�H�� �L�� �G�U�X�J�H��
�S�U�R�S�L�V�H���� �R�E�D�Y�O�M�D�� �D�å�X�U�L�U�D�Q�M�H�� �S�R�G�D�W�D�N�D�� �N�D�G�U�R�Y�V�N�H��
evidenc�L�M�H�� �]�D�S�R�V�O�H�Q�L�K���� �S�R�N�U�H�ü�H�� �L�� �Y�R�G�L�� �G�L�V�F�L�S�O�L�Q�V�N�H��
postupke protiv zaposlenih i protiv polaznika 
�U�D�]�O�L�þ�L�W�L�K�� �Y�L�G�R�Y�D�� �R�E�U�D�]�R�Y�D�Q�M�D�� �L�� �R�E�X�N�H���� �Y�R�G�L�� �X�S�U�D�Y�Q�L��
�S�R�V�W�X�S�D�N�� �L�� �G�R�Q�R�V�L�� �U�M�H�ã�H�Q�M�H�� �X�� �V�N�O�D�G�X�� �V�D�� �=�D�N�R�Q�R�P�� �R��
upravnom postupku; obavlja poslove upravnog 
nadzora nad radom Akademije; izrada svih vrsta 
ugovora iz oblasti rada Akademije;  priprema i 
�D�å�X�U�L�U�D�� �Y�R�G�L�þ�� �]�D�� �V�O�R�E�R�G�D�Q�� �S�U�L�V�W�X�S�� �L�Q�I�R�U�P�D�F�L�M�D�P�D����
�S�U�L�S�U�H�P�D�� �R�G�J�R�Y�R�U�H�� �Q�D�� �]�D�K�W�M�H�Y�H�� �L�� �Y�R�G�L�� �R�G�J�R�Y�D�U�D�M�X�ü�X��
�H�Y�L�G�H�Q�F�L�M�X���� �X�þ�H�V�W�Y�X�M�H���X�� �U�D�G�X���N�R�P�L�V�L�M�D���I�R�U�P�L�U�D�Q�L�K od 
�V�W�U�D�Q�H�� �$�N�D�G�H�P�L�M�H���� �X�þ�H�V�W�Y�X�M�H�� �X��postupku 
�]�D�N�O�M�X�þ�L�Y�D�Q�M�D�� �X�J�R�Y�R�U�D�� �L�]�� �R�E�O�D�V�W�L�� �U�D�G�D�� �$�N�D�G�H�P�L�M�H����
�S�U�L�S�U�H�P�D�� �S�U�H�G�O�R�J�H�� �X�J�R�Y�R�U�D���� �S�U�X�å�D�� �V�W�U�X�þ�Q�X�� �S�R�P�R�ü��
�]�D�S�R�V�O�H�Q�L�P�D�� �L�]�� �R�E�O�D�V�W�L�� �S�U�D�Y�Q�L�K�� �L�� �R�S�ã�W�L�K�� �S�R�V�O�R�Y�D����


































